
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คํานํา 
  คู่มือการให้บริการกลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัยสังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
มัธยมศึกษา สุราษฎร์ธานี ชุมพร จัดทําขึ้นเพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานของบุคลากรในการให้บริการผู้มา
ติดต่อขอรับบริการ ส่งผลใหบุ้คลากรสามารถปฏิบัติงานในการให้บริการแก่ผู้ขอรับบริการ และผู้มีส่วนได้ส่วน
เสียได้อย่างมีประสิทธิภาพ อีกท้ังทําให้ผู้รับบริการมีความพึงพอใจสร้างความสัมพันธ์ท่ีดีท่ี รู้สึกประทับใจกับผู้
มาขอรับบริการ ทําให้เกิดภาพลักษณ์ท่ีดีต่อองค์กรและสามารถยกระดับคุณภาพการ ให้บริการไปสู่
มาตรฐานสากลได้เป็นอย่างดียิ่ง 
 
          กลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือแนวทางการปฏิบัติสําหรับผู้รับบริการงานบุคคล 
 

 
 
 
 
 
งานที่ให้บริการผู้มาติดต่อราชการ 

1. งานประเมินผลการปฏิบัติงานและเล่ือนเงินเดือน 
2. งานการย้ายและออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา 
3. งานเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
4. งานส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครู 
5. งานส่งเสริมยกย่องเชิดชูเกียรติ 
6. งานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและบุคลากรทางการศึกษา 
7. งานการลา การขออนุญาตไปต่างประเทศและการลงช่ือปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องทางให้บริการ    สํานักงานกลุ่มบริการงานบุคคล อาคาร 9 โรงเรียนศรียาภัย 
      โทรศัพท์  077-503376 ต่อ 135 

ค่าธรรมเนียมการให้บริการ  ไม่มีค่าธรรมเนียม ในการให้บริการของกลุ่มบริหารงานบุคคลทุกรายการ 

 



 
การประเมินผลการปฏิบัติงาน และเลื่อนขั้นเงินเดือน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                      

รับทราบรายงานผลการประเมิน 
(ภายใน 7 วันหลังจากทราบผลการประเมินจาก สพม.สฎชพ) 

 รับเอกสารรายงานการปฏิบัติงานและเล่ือนขั้นเงินเดือน  
ณ กลุ่มบริหารงานบุคคล 

(1 วัน) 
 

 

นําส่งรายงานผลการปฏิบัติงานและเล่ือนขั้นเงินเดือน 
(ภายใน 7 วัน จากวันท่ีรับเอกสาร) 

รอรับการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
(ภายในวันท่ี 1 เมษายน / 30 ตุลาคม) ตามรอบการประเมิน 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
              นางเอ แย้มโสพิศ โทร. 084-8458938 

กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง : พระราชบัญญัติเงินเดือน เงินวิทยฐานะ และเงินประจําตําแหน่งข้าราชการครู  
                           และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 



 
งานการย้ายและออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 

การย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตําแหน่งครู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                 นางภาธิณี ศรีธารา โทร. 091-8252929 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง : พระราชบญัญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 และแก้ไขเพ่ิมเติม  
- หลักเกณฑ์และวิธีการย้ายขา้ราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา ตําแหน่งครู สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน (หนังสือสํานักงาน ก.ค.ศ.ที่ศธ 0206.4/ว 24 ลงวนัที่28 ธันวาคม 2559) 

รับทราบผลการย้าย ดําเนินการมอบหมายงาน  
และไปรายงานตัว ณ สถานศึกษาท่ีได้ย้ายไปปฏิบัติงาน 

 (ภายใน 15 วัน หลังจากท่ีมีประกาศผลการย้าย) 

ยื่นคําขอได้ปีละ 2 ครั้ง 
ในเดือนมกราคมและเดือนกรกฎาคม 

(ภายใน 20 วันตามประกาศ) 
หรือยื่นคําขอได้ตลอดปี (ย้ายกรณีพิเศษ) 

 

รอผลการพิจารณาการย้ายจาก  
สพม.สฎชพ (ตามระยะเวลาท่ี  

สพม.กําหนด) 

ได้ย้าย 

ไม่ได้ย้าย 



 

 
งานการย้ายและออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ต่อ) 

 
การออกจากราชการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อนุมัติ 

ยื่นหนังสือขอลาออกต่อผู้อํานวยการโรงเรียน  
ณ กลุ่มบริหารงานบุคคล  

(ส่งเอกสารล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนการลาออก) 

รอผลการอนุมัติให้ลาออก 
(ภายใน 30 วัน) 

รับทราบผลการลาออก 
(ภายใน 30 วัน) 

ออกจากราชการ 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                 นางภาธิณี ศรีธารา โทร. 091-8252929 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบคุลากร 
                                ทางการศึกษา  พ.ศ. 2548   
 

ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
(งานการเงิน และหน่วยงานอื่น ๆ ) 

ไม่อนุมัติ/ 
ยับยั้งเป็นลายลักษณ์อักษร 



 
งานการย้ายและออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้เกษียณอายุราชการกรอกข้อมูล 
ขอรับบําเหน็จบํานาญด้วยตนเอง  

(1 วัน) 
 

รอกรมบัญชีกลางพิจารณาข้อมูล 
(ตามรอบการพิจารณาของ 

กรมบัญชีกลาง) 
 

ยืนยันข้อมูล 
(1 วัน) 

 

ออกจากราชการ 
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                 นางภาธิณี ศรีธารา โทร. 091-8252929 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : - ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบคุลากร 
                                  ทางการศึกษา  พ.ศ. 2548   
                                -พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 
 



 
                 งานเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริการยื่นแบบคําขอพร้อมเอกสารแนบ 
(ภายในระยะเวลากําหนด 5 วัน) 

รอตรวจสอบคุณสมบัติ 
(1 วัน) 

รอฟังผลประกาศรายช่ือผู้ได้รับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
(ตามรอบการพิจารณา) 

มอบประกาศ/เครื่องราชอิสริยาภรณ์  
 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
              นางเอ แย้มโสพิศ โทร. 084-8458938 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
อันเป็นที่เชิดชูย่ิงช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 

เอกสารไม่ครบถ้วน 

เอกสารครบถ้วน 



 
                       งานส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครู 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริการศึกษาหลักเกณฑ์การประเมิน 

ยื่นความประสงค์ขอมีหรือเล่ือนวิทยฐานะ 
 

รอการตรวจสอบคุณสมบัติ/ 
เข้าท่ีประชุม อ.ก.ค.ศ 

(ภายใน 2 เดือน) 
 

จัดทําบันทึกข้อความและแบบคําขอมีหรือเล่ือนวิทยฐานะ 
ผ่านระบบ DPA เสนอต่อผู้อํานวยการโรงเรียน 

(1 วัน) 
 

รอผลการประเมินวิทยฐานะผ่านระบบ DPA 
(ภายใน 2 เดือนนับจากวันท่ียื่นคําขอ) 

รับคําส่ังแต่งต้ังให้มีหรือเล่ือนวิทยฐานะ 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                        นางสาวนลินี ผุดเพชรแก้ว โทร. 085-7818681 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547    
-ว9/2564 หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินตําแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตําแหน่งครู 

ตรวจสอบข้อมูลการยื่นวิทยฐานะผ่านระบบ DPA ด้วยตนเอง 
และส่งเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นวิทยฐานะ 

(1 วัน) 

(ภายใน 2 เดือน) 

ไม่ผ่าน 



งานส่งเสริมยกย่องเชิดชูเกียรติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

No 

Yes 

ผู้ขอรับบริการศึกษาหลักเกณฑ์และรายละเอียดการนําเสนอผลงาน 
เพื่อเข้ารับรางวัลต่าง ๆ 

 

รอตรวจสอบคุณสมบัติ 
ของตนเองว่าเข้าหลักเกณฑ์หรือไม่ 

เตรียมเอกสาร และผลงานเพื่อเข้ารับการพิจารณาตามเกณฑ์  
(ตามระยะเวลาท่ีเกณฑ์กําหนด) 

 

นําส่งเอกสารและผลงานเพื่อเข้ารับการพิจารณาตามเกณฑ์  
(ตามระยะเวลาท่ีเกณฑ์กําหนด) 

รอประกาศผลการพิจารณา 
 

รับรางวัล/รับเกียรติบัตร/รับโล่เชิดชูเกียรติตามประกาศของรางวัล 
แต่ละประเภท 

(ตามระยะเวลาท่ีเกณฑ์กําหนด) 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                             นางสาวพงศ์พัชรา ศรีเวชนันต์ โทร. 094-5865955 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547    
-ระเบียบคุรุสภาว่าด้วยการสรรหาและคัดเลือกข้าราชการครูและบคุลากรทางการศึกษาเพ่ือรับรางวัลคุรุ
สดุดี 

(20 นาที) 



 
งานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นคําขอต่ออายุในระบบ e – service ด้วยตนเอง 
ผ่านระบบ ksp-self service 

( 1 วัน) 
 

พิมพ์แบบฟอร์มชําระเงิน   
(10 นาที) 

ชําระค่าธรรมเนียม (จํานวนเงินตามท่ีระบบแจ้ง) 
( 1 วัน) 

รอผลการพิจารณาอนุมัติผ่านระบบ ksp-self service 

จัดพิมพ์ใบอนุญาตด้วยตนเอง 
( 10 นาที) 

 

ตรวจสอบข้อมูลและ
เอกสารหลักฐาน 
(ระบบตรวจสอบ) 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                         นางสาวกรกนก หอมละออ โทร. 087-4699636 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบคุรุสภา ว่าด้วยประมวลจริยธรรมของคณะกรรมการและพนักงาน 
                                เจ้าหน้าท่ีของคุรุสภา พ.ศ. 2552 

       -กฎกระทรวงการประกอบวิชาชีพควบคุม พ.ศ. 2549 
       -ข้อบังคับคุรสุภา ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2565 

                               -ข้อบังคับคุรุสภา ว่าด้วยมาตรฐานวิชาชีพ พ.ศ. 2561-2563 



 
งานการลา การขออนุญาตไปต่างประเทศและการลงชื่อปฏิบัติงาน 

 

     การลาป่วย             การลากิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เขียนคําขอตามแบบฟอร์ม 
( 5 นาที) 

 

ส่งใบลาต่อเจ้าหน้าท่ี เพื่อตรวจสอบการลา 
(ส่งก่อน หรือในวันท่ีลา หรือวันแรกที่มาปฏิบัติราชการ) 

ส่งใบลาต่อเจ้าหน้าท่ี เพื่อตรวจสอบการลา 
(อย่างน้อย 3 วัน) 

รอรับทราบผลอนุมัติการลาจากผู้บังคับบัญชา 
(1 วัน) 

ผลการลาป่วยถูกต้องสมบูรณ์ 
(1 วัน) 

 

ผลการลากิจถูกต้องสมบูรณ์ 
(1 วัน) 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                 นางภาธิณี ศรีธารา โทร. 091-8252929 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ. ว่าด้วยการไปศึกษาเพ่ิมเติม ฝึกอบรม ดูงาน หรือ 
                               ปฏิบัติการวิจัยภายในประเทศ. พ.ศ. ๒๕๕๙ 
                               - ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555 

เขียนคําขอตามแบบฟอร์ม 
( 5 นาที) 

 
 
 



 
     งานการลา การขออนุญาตไปต่างประเทศและการลงชื่อปฏิบัติงาน (ต่อ) 

 

การขออนุญาตไปต่างประเทศโดยใช้วันลาหรือระหว่างวันหยุดราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เขียนคําขอตามแบบฟอร์ม 
(5 นาที) 

 

ส่งแบบคําขอต่อเจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบ 
(ต้องยื่นเรื่องขออนญุาตไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนวนัออกเดินทาง) 

รอผลการพิจารณา 
(ภายใน 7-14 วันทําการ) 

ได้รับอนุมัติให้ไปต่างประเทศ 
มีผลถูกต้องสมบูรณ์ 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                 นางภาธิณี ศรีธารา โทร. 091-8252929 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ. ว่าด้วยการไปศึกษาเพ่ิมเติม ฝึกอบรม ดูงาน หรือ 
                               ปฏิบัติการวิจัยภายในประเทศ. พ.ศ. ๒๕๕๙ 
                               - ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555 

รอตรวจสอบเอกสารจากงานบุคคล 
(ภายใน 1 วัน) 

 
เอกสารไม่ครบถ้วน 

เอกสารครบถ้วน 



 
การขอมีหรือเปลี่ยนบัตรประจําตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 

 
  

ยื่นคําขอพร้อมเอกสารขอมี/เปล่ียนบัตรประจําตัว
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ  

รอ สพม.สฎชพ ออกบัตรประจําตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
และจัดส่งบัตรกลับมายังโรงเรียนศรียาภัย 

(ภายใน 10 -15 วัน ทําการ) 

รับบัตรประจําตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

รอตรวจสอบข้อมูล 
และเอกสารแนบ 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                        นางสาวนลินี ผุดเพชรแก้ว โทร. 085-7818681 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 
 

(5 นาที)  

ส่งกลับไปแก้ไขกรณีเอกสาร
ไม่ครบถ้วน 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติบัตรประจําตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พ.ศ. 2542 
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การขอเพิ่ม/ปรับปรุงข้อมูลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
        
 
 

ผู้บรรจุใหม่/ผู้ท่ีต้องการเพิ่มข้อมูล/ปรับปรุงข้อมูล  
ยื่นแบบคําขอ 7127 ออนไลน์ พร้อมเอกสารแนบท่ีลง

ลายมือช่ือทุก บับ 

กรณีข้อมูลถูกต้อง อนุมัติ / 
หากข้อมูลไม่ถูกต้อง ไม่อนุมัติ 

ผู้มีสิทธิ ตรวจสอบสิทธิในระบบ                  
ตามรอบท่ีบันทึกข้อมูล 

ใช้สิทธิ  ณ สถานพยาบาลของรัฐ 
โดยการยื่นบัตรประชาชน 

ตรวจสอบข้อมูล 
และเอกสารแนบ 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                        นางสาวนลนีิ ผุดเพชรแก้ว โทร. 085-7818681  

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

(10 นาที)  

(5 นาที)  

(ทุกๆ วันอังคารตามรอบของกรมบัญชีกลาง) 
นาที)  

แจ้งผู้รับริการ
ปรับแก้ข้อมูล 

 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 
        - พระราชกิษฎีกา เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. ๒๕๕๓ 
        - หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธี การเบิกจ่ายเงิน สวัสดิการเกี่ยวกับ 
                            การรักษาพยาบาล พ.ศ. ๒๕๕๓ 



 

การปรับวุฒิการศึกษากรณีท่ีได้รับคุณวุฒิเพ่ิมข้ึนหรือสูงข้ึน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นคําขอพร้อมเอกสารแนบ 
ตามรายการท่ีกําหนด  

ตรวจสอบข้อมูล 
และเอกสารแนบ 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                        นางสาวนลินี ผุดเพชรแก้ว โทร. 085-7818681 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

(5 นาที)  

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ว.25 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาได้รับ 
                            เงินเดือนในกรณีท่ีได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น ตามคุณวุฒิท่ี ก.ค.ศ. รับรอง 

รอ สพม.สฎชพ ปรับวุฒิการศึกษาในสมุดทะเบียนประวัติ 
ก.พ 7 หรือ ก.ค.ศ. 16 

(ภายใน 10 -15 วัน ทําการ) 

ผลการปรับวุฒิการศึกษาเสร็จสมบูรณ์ 

ส่งกลับไปแก้ไข 
กรณีเอกสารไม่ครบ 
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การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนประวัติ และ ก.พ. 7 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 

ยื่นคําขอพร้อมเอกสารแนบ 
ตามรายการท่ีกําหนด  

รอตรวจสอบข้อมูล 
และเอกสารแนบ 

    ผู้ให้บริการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล โรงเรียนศรียาภัย 
                        นางสาวนลินี ผุดเพชรแก้ว โทร. 085-7818681 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

(5 นาที)  

กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการจัดทํา เก็บรักษาทะเบียนประวัติข้าราชการครูและ 
                           บุคลากรทางการศึกษา 
                           -ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการแก้ไข วัน เดือน ปีเกิด ในทะเบียนประวัติข้าราชการ 
                           -ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยระบบทะเบียนประวัติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
                           พ.ศ. 2555 

ส่งกลับไปแก้ไข 
กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน 

รอ สพม.สฎชพ บันทึกข้อมูลในสมุดทะเบียนประวัติ  
ก.พ 7 หรือ ก.ค.ศ. 16 

(ภายใน 10 -15 วัน ทําการ) 

ผลการเปล่ียนแปลงเพิ่มเติมรายการในทะเบียน
ประวัติ ก.พ 7 หรือ ก.ค.ศ. 16 เสร็จสมบูรณ์ 
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